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1. PREMESSE PRELIMINARI

Per la corretta memorizzazione dei dati delle Schede Anagrafiche dei Service realizzati sul Patrimonio
Culturale possiamo anticipare che la fase € certamente molto veloce, pochi minuti, ma e consigliata la
preparazione preliminare dei dati completi prima di avviare I'inserimento. In aiuto alla preparazione &
stata resa disponibile una Scheda Guida in pdf compilabile.

Per ottenere una funzionalita pil snella si & scelto di suddividere la Scheda in sei schermate successive
alle quali si accede man mano che si avanza nella compilazione, facendo attenzione a riempire i campi
obbligatori, e con I'avvertenza che il salvataggio finale sara fatto solo a pagina 6 col tasto “INVIO”.

Attenzione, in caso di inserimenti parziali e abbandono della Scheda il sistema & appositamente
previsto che non memorizzi!

Al termine, a verifica della correttezza dell’operazione, sullo schermo comparira “La richiesta é stata
inviata con successo” e via e-mail sara inviato un messaggio con TUTTI i campi di testo inseriti. Nel
contempo sara automaticamente assegnato un Codice ID univoco che verra evidenziato nella Scheda
a video dopo la pubblicazione. Il codice ID sara da comunicare all’Help Desk per fare richiesta di
variazioni alla Scheda.

A quel punto la Scheda Service sara inserita nell’archivio centrale del Team e comparira nell’area
Archivio Osservatorio Permanente dopo la validazione e pubblicazione a cura dell’Help Desk. Questa
fase consolida il ciclo completo e la rende pienamente fruibile.

Eventuali variazioni o aggiunte saranno da comunicare via e-mail, indicando il Codice ID del Service,
a segretario@teamitaliaquattrofrach.com.

Le funzioni di Copia-Incolla sono molto comode, ma avere i dati dei campi nella giusta sequenza rende
particolarmente agevole I'inserimento, per questo consigliamo caldamente di utilizzare il file “Scheda
Osservatorio” disponibile in pdf, di riempire tutti i campi compilabili con i dati a disposizione, e di
salvarlo singolarmente nel proprio computer col nome del Service.

Questa operazione sara poi utile per verificare quanto inserito confrontandolo con I'e-mail di
conferma.

La visualizzazione dopo all'inserimento € consentita in modalita complessiva, aggregata e a singola
Scheda.

Il Club che ha contribuito a memorizzare i Service sul Patrimonio Culturale puo richiedere in qualsiasi
momento l'estrazione di quanto inserito per creare pubblicazioni o informative per il Club.

Maggiori dettagli sugli obiettivi dell’Osservatorio Permanente si trovano nel fascicolo di presentazione
presente nel sito https://www.teamitaliaquattrofrach.com/osservatorio-permanente/.

Nel caso si incontrassero difficolta tecniche contattare I'Help Desk ai numeri +39 335 472024 (Caroli)
0 +39 340 1417398 (Retini), oppure inviare e-mail a segretario@teamitaliaquattrofrach.com.
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2. SCHERMATA UNO

Rotary

FRACH

M ITALIA ¢ CENTRO NORD

HOME CHI SIAMO

) 2

Club
OAlta Valdelsa
O Arezzo Est

ologna

ologna Galvani
O Bologna Sud
O Bologna Valle dell'ldice

©Carrara e Massa

O Castel Bolognese - Romagna Ovest

O Cecina

O Cesena

hianciane - Chiusi - Montepulciano
O Cortona Val di Chiana
2 E-Club Distretto 2071

©Empoli

errara Est

O Firenze

irenze Certosa

O Firenze Lorenzo il Magnifico

> Firenze Sesto Michelangelo
© Follonica

2 Forte dei Marmi

O Grosseto

Olnternational Passport District 2072

ivorno Mascagni

© Lucca Giacomo Puccini

O Marina di Massa Riviera Apuana del Centenario
© Modena

Monte Amiata Community

Pegaso Alumni Distretto 2071

O Pisa - Galilei

O Pistoia Montecatini Terme 'Marino Marini
O Pontedera

O Ravenna

O Reggio Emilia Terra di Matilde

ORiccione Perla Verde

O Rosignano Solvay

> Rotary eClub Distretto 2072

an Casciano - Chianti

©San Marino (Repubblica di San Marino)

ansepolcro - Piero della Francesca

3 Scandicci

iena Montaperti
O Valdelsa

OVignola - Castelfranco Emilia - Bazzano

AREA PROGETTI

OSSER

ORIO PERMANENTE

RINNOVO ADESIONE

EVENTI NEWS CONTATTI AREA RISERVATA

Modulo scheda osservatorio

O Antiche Valli del Serchio
OBagno a Ripoli
O Bologna Carducci
O Bologna Nord
O Bologna Valle del Samoggia
2 Brescello Tre Ducati

Cascina e Monte Pisano
D Castelfranco di Sotto - Valdarno Inferiore
O Cento
O Cesena-Valle del Savio
© Comacchio Codigoro Terre Pemposiane
OE-Club Ars Omnia D2072
O E-Club Homaranismo Distretto 2072
OFaenza
O Fiesole

Firenze "Amerigo Vespucci”
O Firenze Est
O Firenze Nord
O Firenze Sud
OForli

O Frignano

O Guastalla

Olsola d'Elba

O Livorno Sud e Colline Pisano-Livornesi
Lugo

O Massa Marittima

O Modena L. A Muratori

O Monte Argentario

O Novafeltria - Alto Montefeltro

OParma Est

O Piombino

O Pisa Pacinotti

D pitiglano - Serano - Manciano
Prato

O Ravenna Galla Placidia

O Reggio Emilia Val di Secchia

ORimini

O Rotary E-Club Emilia

O Rotary eClub Romagna

O San Giorgie di Piano - Giulietta Masina

©O San Miniato

7 Santa Croce Montopoli - Comprenserio del cuoio
Siena

O Tre Castelli

OValle del Rubicone

O Volterra

O Arezzo

O Bisenzio Le Signe

O Bologna Est

O Belogna Ovest Guglielmo Marconi
O Bologna Valle del Savena

Carpi

Casentino

O Castelvetro di Modena - Terra dei Rangoni
O Cervia - Cesenatico

O Cesenatico Mare

O Copparo - Alfonsa Il d'Este

O E-Club Aurore D2072 International

O Eco Passport D2072

OFerrara

‘OFigline Incisa Valdarna

O Firenze Brunelleschi

Firenze Granducato
OFirenze Ovest

O Firenze Valdisieve

O Forli Tre Valli

O Fucecchio S.Croce sull'Arno
Olmola

OLivorno

O Lucca

O Lunigiana Pontremali

O Mirandola

O Montalcino

‘O Montecarlo - Piana di Lucca
O Orbetello - Costa d'Argento
O Parma Farnese

OPisa

O Pistoia - Montecatini Terme
O Poggio Renatica Cardinal Lambertini
O Prato Filippo Lippi

O Reggio Emilia

O Riccione - Cattolica

O Rimini Riviera

O Rotary E-Club Mare Nostrum-Distretto 2072

O Salsomaggiore Terme

San Giuliano Terme - Fibonacci

O San Rossore

O 5assuolo
O Siena Est
OValdarno
O Viareggio Versilia

Effettuare la scelta del Club con un click sul bottone corrispondente. Con smartphone e tablet e
consigliata la visualizzazione orizzontale (landscape).

Al momento sono presenti solo i Club dei distretti 2071 e 2072.
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3. SCHERMATA DUE

Rotary FRACH

TEAM ITALIA 4 CENTRO NORD

HOME CHI SIAMO AREA PROGETTI OSSERVATORIO PERMANENTE RINNOVO ADESIONE EVENTI NEWS CONTATTI AREA RISERVATA

Modulo scheda osservatorio

.
z
B

Data del Service Culturale * Titolo *
[ 2013-2014 v ) ( Inserire qu

Email * Autore * Ubicazione *

Deserizione del Service Culturale *

PRECEDENTE SUCCESSIVO

| campi contrassegnati con asterisco sono OBBLIGATORI.

L'indirizzo e-mail da inserire € quello della persona scrivente e abilita a ricevere |'e-mail di conferma
con tutti i dati inseriti.

In tutte le schermate il tasto SUCCESSIVO fa procedere al passo seguente.
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4. SCHERMATA TRE

Rotary FRACH

TEAM ITALIA 4 CENTRO NORD

HOME CHI SIAMO AREA PROGETTI OSSERVATORIO PERMANENTE RINNOVO ADESIONE EVENTI NEWS CONTATTI AREA RISERVATA

Modulo scheda osservatorio

Presidente del RC che ha effettuato il Service *

-
\ |II,',‘ ire qu )
~

Foto del Presidente
Nessun file selezionato

Foto del Presidente: consentito il caricamento di file formato jpeg, png, con dimensione massima di 16MB.

Bene oggetto del Service Culturale * Tecnica dell'opera (caratteristiche tecniche, dipinto, scultura, mosaico, ecc.) *

I nserire qui... I I nserire qui... :]I
Data dell'opera (data certa o secolo) * Restauro/Valorizzazione *

I nserire qu j_]l I Restauro vj_]l

PRECEDENTE SUCCESSIVO

La foto del Presidente del Club che ha realizzato il Service & consigliata di buona risoluzione e
possibilmente in formato quadrato, per omogeneita.

Tramite “Scegli file” si accede alle cartelle del disco per effettuare la selezione.

Alcuni browser consentono anche il drag&drop (trascinamento) del nome del file sopra
(esattamente) il riquadro “Scegli file”.

In entrambi i casi si pud verificare la corretta importazione se alla destra del riquadro compare
il nome del file.

| campi col triangolino riportato a destra indicano che la scelta € obbligata tra quelle che vengono
presentate toccando proprio il triangolino.
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5. SCHERMATA QUATTRO

Rotary FRACH

TEAM ITALIA 4 CENTRO NORD

HOME CHI SIAMO AREA PROGETTI

Progetto di restauro

ESCl >

OSSERVATORIO PERMANENTE RINNOVO ADESIONE EVENTI NEWS CONTATTI AREA RISERVATA

Modulo scheda osservatorio
(4]

Approvazione della Sovrintendenza Beni Culturali / Nome funzionario incaricato

‘//'Il.".'il'_ qui... \‘ -/w.n_ ire qui. ™
N AN /4
Relazione di restauro Campo storico (storia, vicende conservative)

‘/In:»: ire qu A -/m,.e: ire qui A
N VRN #
Bibliografia fatta con le norme Treccani

‘/In:»: ire qu A
L &

PRECEDENTE SUCCESSIVO
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6. SCHERMATA CINQUE

Rotary FRACH
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HOME CHI SIAMO AREA PROGETTI OSSERVATORIO PERMANENTE RINNOVO ADESIONE EVENTI NEWS CONTATTI AREA RISERVATA

Modulo scheda osservatorio
[ 1] (5]

Foto: consentito il caricamento di file formato jpeg, png, con dimensione massima di 16MB.

Foto principale Foto 2 Foto 3

Scegli file | Nessun file selezionato Scegli file | Nessun file selezionato Scegli file | Nessun file selezionato
Foto 4 Foto 5 Foto 6
\ Scegli file | Nessun file selezionato Scegli file | Nessun file selezionato | Scegli file | Nessun file selezionato

Filmato: consentito il caricamento di file fermate mp4 con dimensione massima di 30MB.

Filmato

‘ Scegli file ‘Nessun file selezionato

Relazioni tecniche: consentito il caricamento di file formato pdf con dimensione massima di 16MB.

Titolo relazione 1: Caricamento file

Scegli file | Nessun file selezionato

Titolo relazione 2: Caricamento file

Scegli file | Nessun file selezionato

Titolo relazione 3: Caricamento file

Scegli file | Nessun file selezionato

In questa pagina e possibile inserire fino a 6 immagini (JPG, JPEG).

La prima e la principale che viene presentata nella Visualizzazione della Scheda, mentre le altre
possono essere documentative di stato iniziale, avanzamento lavori, ecc.

Il limite dimensionale & indicato.
E possibile inserire anche un filmato in MP4, con le limitazioni dimensionali indicate.

Stessa cosa per le Relazioni Tecniche, fino a 3, con le limitazioni dimensionali indicate, per le quali
occorre scrivere il titolo esplicativo del documento.

Tutti i file saranno consultabili nella fase di visualizzazione.
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7. SCHERMATA SEI
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HOME CHI SIAMO AREA PROGETTI OSSERVATORIO PERMANENTE RINNOVO ADESIONE EVENTI NEWS CONTATTI AREA RISERVATA

Modulo scheda osservatorio

(¢]

Service in Interclub Importo del Service Culturale (€)
Ve ~
OSi ONo | Inserire qu )
NG J
Finanziamento esterno ottenuto (€) Ente erogatore del finanziamento esterno
- ~ ~
(. Inserire qui... ) ( Inserire qui. )
- AN J
Sostenibilita degli elementi Valore stimato impatto sulla comunita (€)
‘/ '\‘ ‘/' \‘
( Inserire qu ) ( Inserire qu )
N A AN 4

Fruibilita reale del Bene oggetto del Service Culturale

OPiena O Parziale OLimitata O Su prenotazione

Service culturale sostenibile
OSi ONo

PRECEDENTE INVIA

La scelta SI nel campo “Service in Interclub” fa comparire nella pagina due campi ulteriori per
dettagliare informazioni sull’Interclub.

Service in Interclub Importo del contributo del Club nell'Interelub (€, fino a 10 Club partecipanti)

®5i ONo (_nserire qui )

Club partecipanti all'Interclub (fino a 10 Club partecipanti)

La risposta al campo “Fruibilita” incide percentualmente nella formula che calcola I'lmpatto nella
Sostenibilita.

II' “Valore stimato impatto” sara da calcolare empiricamente considerando I'aumento della
presenza di visitatori e il relativo impatto economico, oppure I'aumento del valore architettonico
dell'immobile, oppure I'impiego di personale aggiuntivo per assistenza alle visite, oppure perché
completa un percorso di visita che risulta attrattivo ai turisti esteri, ecc.
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L'indicazione SI nel campo “Service culturale sostenibile” pud essere inserita se le operazioni
effettuate sull’opera sono risultate conservative e di mantenimento delle caratteristiche originali
garantendo la sua vita nel tempo come Patrimonio Culturale.

Con il tasto INVIA si conclude la fase di inserimento e la correttezza di quanto fatto € documentata
dalla schermata:

L.a richiesta e stata inviata con successo!

Inserisci una nuova scheda
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8. VISUALIZZAZIONE DELLE SCHEDE OSSERVATORIO PERMANENTE

Rotary FRACH

Filtra i Service

Filasoli dellUniversith i |

Restauro degli Angeli lignei nell"Aula dei
di Parma

Auls
degli Studi di

Nella parte dedicata alla visualizzazione e poi possibile accedere a tutti i Service ed effettuare una
selezione navigando fino alla visualizzazione della singola Scheda.

Rotary FRACH
T

Rotary FRACH

Bibliografa fatta con le norme Treccant

Restauro dell'arredo interno dellu Aula dei S
Filozofi nella sede dell' Universita degli Studi
di Parma

Codice de) Distreun:

cuub:

Data el Service Culuurale:

Autore:

unicazione

Fimato:

| Service Call
Tecnica dell'apera
Date dell apera: EIRLT
4 aggetto del Servi
Progetto di restauro e dela estab ot e, o Fisisic Deit.
Relazioni tecniche
Appravazions della Sovrintendanza Boni  iorare sele Sagrntea ey e o A Gl Mas
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| dati possono essere estratti principalmente per Distretto, Area, Club, Anno.

A breve sara rilasciata un'area con funzioni grafiche di visualizzazione statistica aggregata sui valori
numerici ed economici dei Service sul Patrimonio Culturale, e la possibilita di estrazione di tutti i
dati delle Schede inserite dal Club, con la creazione di file utili a creare riepiloghi ad uso interno
ed esterno o per realizzare fascicoli digitali o cartacei.

9. NOTA BENE

Il sito e i documenti allegati potranno essere aggiornati in funzione di sviluppi operativi.

BN

Per questo motivo e caldamente consigliato il controllo della revisione (Rev.) del sito e dei
documenti, cosi da essere sempre aggiornati sulle funzionalita dell’Osservatorio Permanente.

Buon divertimento con il Patrimonio Culturale!

Il Team Territoriale Italia 4 Centro Nord di FRACH
(Fellowship of Rotarians who Appreciate Culturale Heritage)

Emilia-Romagna, RSm, Marche, Umbria, Toscana

Technical Sponsor Digital Partner ) )
- o Finanziato
A.A.C. Consulting S.r.l ev(trqweb W dall'Unione europea
4 SOCIET A BENEFIT l YOUR DIGITAL AGENCY PARTNER i NextGenerationEU
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