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Per la corretta memorizzazione dei dati delle Schede Anagrafiche dei Service realizzati sul Patrimonio 
Culturale possiamo anticipare che la fase è certamente molto veloce, pochi minuti, ma è consigliata la 
preparazione preliminare dei dati completi prima di avviare l’inserimento. In aiuto alla preparazione è 
stata resa disponibile una Scheda Guida in pdf compilabile. 

Per ottenere una funzionalità più snella si è scelto di suddividere la Scheda in sei schermate successive 
alle quali si accede man mano che si avanza nella compilazione, facendo attenzione a riempire i campi 
obbligatori, e con l’avvertenza che il salvataggio finale sarà fatto solo a pagina 6 col tasto “INVIO”. 

Attenzione, in caso di inserimenti parziali e abbandono della Scheda il sistema è appositamente 
previsto che non memorizzi! 

Al termine, a verifica della correttezza dell’operazione, sullo schermo comparirà “La richiesta è stata 
inviata con successo” e via e-mail sarà inviato un messaggio con TUTTI i campi di testo inseriti. Nel 
contempo sarà automaticamente assegnato un Codice ID univoco che verrà evidenziato nella Scheda 
a video dopo la pubblicazione. Il codice ID sarà da comunicare all’Help Desk per fare richiesta di 
variazioni alla Scheda. 

A quel punto la Scheda Service sarà inserita nell’archivio centrale del Team e comparirà nell’area 
Archivio Osservatorio Permanente dopo la validazione e pubblicazione a cura dell’Help Desk. Questa 
fase consolida il ciclo completo e la rende pienamente fruibile. 

Eventuali variazioni o aggiunte saranno da comunicare via e-mail, indicando il Codice ID del Service, 
a segretario@teamitaliaquattrofrach.com. 

 
Le funzioni di Copia-Incolla sono molto comode, ma avere i dati dei campi nella giusta sequenza rende 
particolarmente agevole l’inserimento, per questo consigliamo caldamente di utilizzare il file “Scheda 
Osservatorio” disponibile in pdf, di riempire tutti i campi compilabili con i dati a disposizione, e di 
salvarlo singolarmente nel proprio computer col nome del Service. 

Questa operazione sarà poi utile per verificare quanto inserito confrontandolo con l’e-mail di 
conferma. 

 
La visualizzazione dopo all’inserimento è consentita in modalità complessiva, aggregata e a singola 
Scheda. 

Il Club che ha contribuito a memorizzare i Service sul Patrimonio Culturale può richiedere in qualsiasi 
momento l’estrazione di quanto inserito per creare pubblicazioni o informative per il Club. 

 
Maggiori dettagli sugli obiettivi dell’Osservatorio Permanente si trovano nel fascicolo di presentazione 
presente nel sito https://www.teamitaliaquattrofrach.com/osservatorio-permanente/. 

Nel caso si incontrassero difficoltà tecniche contattare l’Help Desk ai numeri +39 335 472024 (Caroli) 
o +39 340 1417398 (Retini), oppure inviare e-mail a segretario@teamitaliaquattrofrach.com. 

https://www.teamitaliaquattrofrach.com/
mailto:segretario@teamitaliaquattrofrach.com
https://www.teamitaliaquattrofrach.com/osservatorio-permanente/
mailto:segretario@teamitaliaquattrofrach.com
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Il Team Territoriale Italia 4 Centro Nord di FRACH 
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